SZKOLA POLSKA
przy Konsulacie Generalnym Rzeczypospolitej Polskie]
w Nowym Jorku

ZARZADZENIE nr 6/2020/2021

Kierownika Szkoty Polskiej przy Konsulacie Generalnym RP w Nowym Jorku
z dnia 7 kwietnia 2021 r.
w sprawie okreslenia sposobu i trybu realizacji zadan w ramach nauczania
w Szkole Polskiej przy Konsulacie Generainym RP w Nowym Jorku w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu osSwiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem

i zwalczaniem COVID-189.

Na podstawie:

s Rozporzgdzenia MEN z dnia 12 marca 2020 r. z péZn. zmianami w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19.

e Rozporzagdzenia MEN z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdinych rozwigzan
w  okresie  czasowego  ograniczenia  funkcjonowania  jednostek  systemu  oSwiaty

w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

Z dniem 24 kwietnia 2021 r. uczniowie Liceum Ogdlnoksztatcacego w Szkole Polskiej przy Konsulacie
Generalnym RP w Nowym Jorku rozpoczynajg nauke w systemie hybrydowym. Dla uczniéw Szkoty
Podstawowej w Szkole Polskiej przy Konsulacie Generalnym RP w Nowym Jorku zajecia edukacyjne

prowadzone s3 w trybie okreslonym zarzadzeniem nr 1/2020/2021.

§2

1. O wdrozeniu hybrydowego trybu nauki kierownik szkoty pisemnie informuje organ nadzoru
pedagogicznego i rade pedagogiczng.




2. Dyrektor szkoty publikuje zarzadzenie dotyczace wdrozenia hybrydowego trybu nauki na stronie

internetowej szkoty.

3. Informacja zostaje réwniez przestana do rodzicow i uczniow droga mailows.

4. Do dnia 20 kwietnia wychowawcy klas pozyskujg deklaracje rodzicow niepetnoletnich uczniéw liceum badz
deklaracje petnoletnich uczniéw liceum okreslajgce wybér systemu pracy w szkole: nauczanie zdalne —
nauczanie hybrydowe.

§3

Uczniowie liceum, ktérzy zdecydowali sie na nauczanie zdalne, uczestnicza w zajeciach edukacyjnych jako
widzowie transmisji on — line lekcji przeprowadzanych w szkole. Komunikacja z nauczycielem pozostaje na

zasadach okreslonych zarzgdzeniem nr 1/2020/2021 oraz zarzadzeniem nr 5/2020/2021.

§4

Prace stacjonarng w szkole regulujg nastepujace procedury:

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia u pracownika szkoty zakazenia koronawirusem —
zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia u ucznia zakazenia koronawirusem — zatacznik nr 2 do
zarzadzenia.

Procedura kontaktu z rodzicami w przypadku pogorszenia sie stanu zdrowia u ucznia — zatacznik nr 3 do
zarzadzenia.

Procedura bezpieczeristwa na czas pandemii — zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

Procedury BHP w okresie pandemii — zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

Procedury komunikowania na drodze kierownik-nauczyciele-rodzice — zatgcznik nr 6 do zarzadzenia.

Procedury odbierania uczniéw ze szkoty w okresie pandemii — zatgcznik nr 7 do zarzadzenia.




§5

Lekcje przeprowadzane w szkole odbywaja sie wedtug planu:

Czas trwania lekcji

Klasa | LO

Klasa ll LO

Klasa Il= 11l LO

9:00 —9:45

Jezyk polski (AP)

9:56=10.35

Wiedza o Polsce (BKD)

Jezyk polski (AP)

Jezyk polski (BU)

10:40—11:25

Wiedza o Polsce (BKD)

lezyk polski (AP)

lezyk polski {BU)

11:40-12:25

lezyk polski (AP)

Wiedza o Polsce (MQ)

lezyk polski (BU)

12:30~-13:15

lezyk polski (AP)

Wiedza o Polsce (MQ)

Wiedza o Polsce (BKD)

13:20 - 14:05

lezyk polski (AP)

Wiedza o Polsce (BKD)

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

§6

eta Prejsnar

WNIK




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 6/2020/2021

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia
u pracownika szkoly zakazenia koronawirusem

obowigzujaca w Szkole Polskiej przy Konsulacie Generalnym RP w Nowym Jorku

Cel procedury:

Celem niniejszej procedury jest ustalenie sposobu postepowania w przypadku podejrzenia u
pracownika szkoly zakazenia koronawirusem podczas jego pracy z uczniami w szkole w
okresie trwania pandemii COVID-19.

Zakres procedury:

Procedura dotyczy okreslenia bezpiecznego i szybkiego sposobu postgpowania w przypadku
gdy u nauczyciela wykonujacego obowiazki zawodowe na terenie szkoly wystapi podejrzenie
zakazenie koronawirusem.

Uczestnicy postepowania:

Zakres odpowiedzialnosci: kierownik, nauczyciele.

Sposéb postepowania:

Osoba dorosta, ktéra podczas pobytu w szkole zaobserwuje co najmnigj jeden z objawdw
mogacych swiadczy¢ o zakazeniu koronawirusem powinna:
1) osloni¢ usta i nos maseczka ochronna, kiora stanowi pierwsza bariere ochronng dla
otoczenia,
2) jak najszybciej poinformowac o swoim stanie kierownika szkoty
3) do czasu otrzymania pomocy odizolowac¢ sie od uczniéw i innych o0s6b pracujacych w
szkole w wyznaczonym pomieszczeniu lub wydzielonym obszarze,
Pracownik szkoly po powiadomieniu kierownika o swoim podejrzeniu moze bezzwlocznie
zglosi¢ sig do szpitala lub najblizszego punktu Urgent Care w celu wykonania testu i otrzymania
niezbednej pomocy. Dalszy tryb postepowania medycznego okreéla stuzba zdrowia whasciwa
dla kraju, gdzie znajduje sie szkola.
Kierownik szkoly majac wiedz¢ o podejrzeniu przypadku zakazenia u pracownika zglasza ten
fakt jak najszybciej do organu prowadzacego szkole.
. W przypadku, gdy osoba podejrzang o zakazenie jest nauczyciel, oplekq nad oddzialem
przejmuje inna osoba wskazana przez kierownika.

. W przypadku nieobecnosci nauczyciela z powodu choroby lub kwarantanny kierownik
wyznacza innego nauczyciela, ktory przejmuje opieke nad oddzialem.

Pomieszczenie, w ktorym przebywala osoba podejrzana o zakazenie koronawirusem zosta]e
wylaczone 7z funkcjonowania.

Obszar, w ktérym poruszal si¢ i przebywal pracownik, zostaje poddany gruntownemu
sprzataniu wraz ze zdezynfekowaniem powierzchni dotykowych, ktérych mégt dotykaé.




Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 6/2020/2021

8. Osobe odpowiedzialng za dezynfekcje pomieszezenia, w ktorym przebywata osoba podejrzana
o zakazenie koronawirusem wskazuje kierownik szkoly.

9. Po dezynfekcji 1 wywietrzeniu pomieszczenia moze byé ono ponownie uzywane.

10. Wskazany przez kierownika pracownik ustala liste 0s6b przebywajacych w tym samym czasie
1 w tych samych miejscach co osoba podejrzana o zakazenie.

11. Osoby, ktore przebywaly w tym samym czasie 1 w tych samych miejscach co osoba podejrzana
o zakazenie zobowigzane sa stosowac sie do wytycznych odnoszacych sie do 0séb, ktore miaty
kontakt z zakazonym.




w2

Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 6/2020/2021

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia u
ucznia zakazenia koronawirusem

obowigzujaca w Szkole Polskiej przy Konsulacie Generalnym RP w Nowym Jorku

Cel procedury:
Celem niniejszej procedury jest ustalenie sposobu postepowania w przypadku podejrzenia u

ucznia zakazenia koronawirusem podczas jego pobytu w szkole w okresie trwania pandemii
COVID-19.

Zakres procedury:

Procedura dotyczy okreslenia bezpiecznego i szybkiego sposobu postepowania w przypadku
gdy u ucznia przebywajacego w szkole wystapi podejrzenie zakazenie koronawirusem.

Uczestnicy postepowania:

Zakres odpowiedzialnosci: kierownik, nauczyciele, rodzice dzieci/uczniow.

Sposéb postepowania:

Uczen, ktéry podczas pobytu w szkole Zle sie poczuje jest zobowiazany natychmiast przekazaé

informacje o swoich dolegliwos$ciach nauczycielowi, pod opiekg ktdrego jest w tym czasie.

Nauczyciel opiekujacy si¢ oddzialem natychmiast powiadamia kierownika szkoly o zlym

samopoczuciu uczma 1 wystepujacych objawach.

Kierownik kieruje do oddziahi, w kiérym przebywa uczen osobe, kiéra przejmuje opieke nad

uczniem podejrzanym o zakazenie.

Osoba wyznaczona przez kierownika bezzwlocznie zaprowadza ucznia do wyznaczonego

pomieszczenia zapewniajacego izolacje.

Nauczyciel oddzialu pozostaje z reszta uczniéw w sali zapewniajac im opieke i bezpieczenstwo.

Osoba opiekujaca sig uczniem w izolac)i zabezpiecza siebie, zakladajgc rekawiczki i maske

1 pozostaje z mm w izolagji do odwolania.

Kierownik szkoly powiadamia rodzicow o ztym samopoczuciu dziecka i1 wystepujacych

objawach oraz informuje o podj¢tych dziataniach.

Rodzice zobowigzani sa niezwlocznie stawi¢ si¢ w szkole.

Po przyjezdzie rodzicéw do szkoly opieke nad dzieckiem przejmuja rodzice i postepujac

zgodnie z zaleceniami stosowanymi w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem i

obowigzujacymi w stanie Nowy Jork:

1) zawoza dziecko do szpitala, jesli wystepujaca gorgezka powyzej 38 °C, kaszel czy
dusznos$¢ wymagaja konsultacji w szpitalu zakaznym,
2) w przypadku niejednoznacznych objawdw zabieraja dziecko do domu, kontrolujj stan

Jego zdrowia, mierza mu regularnie temperature. Kiedy pojawiaja sie objawy wlasciwe
dla zakazenia koronawirusem kontaktuja sie z lekarzem, informujac, jakie objawy




Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 6/2020/2021

zaobserwowall 1 od kiedy one wystepuja (moze byé konieczna izolacja w szpitalu i
przeprowadzenie diagnostyki w kierunku koronawirusa).
Dyrektor szkoly informuje organ prowadzacy, w ustalony sposéb, o sytuacji w szkole oraz
wspdlnie z nim moze podja¢ decyzje o koniecznosci usuniecia i unieszkodliwienia
zanieczyszczenia biologicznego.




10.

Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 6/2020/2021

Procedura kontaktu z rodzicami w przypadku
pogorszenia si¢ stanu zdrowia ucznia

obowiazujaca w Szkole Polskiej przy Konsulacie Generalnym RP w Nowym Jorku

Cel procedury:

Celem niniejszej procedury jest ustalenie sposobu postepowania w przypadku pogorszenia sie
stanu zdrowia ucznia podczas pobytu w szkole w okresie trwania pandemii COVID-19.

Zakres procedury:

Procedura dotyczy okreslenia bezpiecznego i szybkiego sposobu kontaktu z rodzicami w
przypadku pogorszenia si¢ stanu zdrowia ucznia przebywajacego na terenie szkoly w okresie
trwvania pandemii COVID-19

Uczestnicy postepowania:

Zakres odpowiedzialnosci: kierownik, nauczyciele, rodzice dzieci/ucznidw.

W czasie trwajace] epidemii koronawirusa przez caly czas pobytu ucznidw w szkole
nauczyciele maja obowigzek obserwowac uczniow i monitorowac ich stan zdrowia.

W przypadku zaobserwowania objawéw chorobowych lub uzyskania od ucznia informacji o
ztym samopoczuciu nauczyciel ma obowigzek natychmiast powiadomié kierownika szkoty.

W przypadku wystapienia niepokojgcych objawéw chorobowych, za zgoda rodzicow, mozna
dokona¢ pomiaru temperatury ciata dziecka, jesli zaistnieje taka koniecznosc.

Kierownik niezwlocznie powiadamia rodzicow o zlym stanie zdrowia ucznia, korzystajac z
uzgodnionej z nimi $ciezki szybkiej komunikacji - przesyta wiadomosé na podany adres a-mail
lub zadzwoni pod wskazany numer telefonu.

Rodzice, dla ktérych droga szybkiej komunikacji jest wiadomos$é a-mail zobowiagzani sg do
systematycznego przegladania poczty.

Rodzice powiadomieni o stanie zdrowia dziecka 1 wystepujacych objawach zobowiazani sa do
przybycia do szkoly 1 przejecia opieki nad dzieckiem tak szybko jak to mozliwe.

W przypadku objawéw nie§wiadczacych o zakazeniu koronawirusem rodzice powinni zabrac
dziecko do domu 1 uméwié wizyte u lekarza.

Gdyby pojawialy si¢ objawy wlasciwe dla zakazenia koronawirusem powinni bezzwlocznie
skontaktowac si¢ ze covid center powiadamiajgc o wystepujgcych u dziecka objawach.
Pracownik stacji na podstawie wywiadu zarekomenduje dalszy sposéb postepowania.

W przypadku pojawienia sie zagrozenia zwigzanego z pogorszaniem si¢ stanu zdrowia ucznia
dyrektor sprowadza fachowa pomoc medyczna, dzwoniac pod numer alarmowy, jeszcze przed
przyjazdem rodzicow.

Jesli to mozliwe natychmiast powiadamia telefonicznie rodzicow o pogorszeniu sie stanu
zdrowia dziecka 1 podjetych dziataniach.




Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia nr 6/2020/2021

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA NA CZAS
PANDEMII

obowigzujaca w Szkole Polskiej przy Konsulacie Generalnym RP w Nowym Jorku
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Podstawa prawna:

— rozporzqdzenie MEN z dnia 20 marca 2020 r. w Sprawie szczegélowych rozwigzan
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 poz. 493 ze zm.).

Cel procedury:

Zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa dzieciom/uczniom oraz pracownikom na terenie szkoty
w zwiazku z istniejgcym zagrozeniem COVID-19

Zakres obowigzywania procedury:

Zasady postgpowania nauczycieli, rodzicow i personelu szkoty podczas sprawowania opieki i
organizowania zajec z dzieé¢mi/uczniami w szkole od momentu przyprowadzenia
dziecka/przybycia uczniéw do szkoly do chwili odbioru dzieci przez rodzicow/rozejScia sie
uczniow do doméw po zajeciach.

Uczestnicy postepowania:
Zakres odpowiedzialnosci: kierownik, nauczyciele, rodzice, personel obstugi szkoty.

KIEROWNIK:

1. Odpowiada za organizacje pracy szkoly, monitoruje prace porzadkowe wykonywane
przez pracownikow w okresie wystepowania pandemii koronawirusa COVID-19.
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10.

1.

12

13

14.

15

W zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 dba
o zachowanie wszelkich Srodkéw ostroznosci na terenie szkoty.

Zaopatruje pracownikow w $rodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki, maseczki
ochronne, ewentualnie przylibice.

Zamieszcza informacje przed wejsciem do budynku szkoty o obligatoryjnej
dezynfekcji rak przez osoby doroste.

. Dba o przestrzeganie zasad prawidtowego mycia rak poprzez wywieszenie plakatow

z zasadami prawidlowego mycia rgk w widocznych miejscach w tazienkach oraz
instrukcji dezynfekcji rak przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji.

Zapewnia sprzet i Srodki oraz monitoruje prace porzadkowe wykonywane przez
pracownikow obstugi, ze szczegolnym uwzglednieniem utrzymania czystoéci ciagow
komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowej: poreczy, klamek,
wigcznikow $wiatla, uchwytow, poreczy krzesel i powierzchni ptaskich, w tym
blatow w salach.

Odpowiada za znajomos¢ i stosowanie przez pracownikoéw procedur postepowania na
wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19.

Prowadzi spotkania z pracownikami i zwraca ich uwage, aby ktadli szczegélny nacisk
na profilaktyke zdrowotna, rowniez dotyczaca ich samych.

W wyznaczonym miejscu szkoly umieszcza nr telefonéw do stuzb medycznych — tel.
alarmowy 911.

Zobowigzuje pracownikoéw do zachowania zasad szczegdlnej ostroznosci podczas
korzystania z ptynow dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprzetow.

Okresla zasady szybkiej $ciezki komunikacji pracownikow z rodzicami.
Zapewnia termometr bezdotykowy — sztuk 2.

Zapewnia pomieszczenie (wyposazone m.in. w §rodki ochrony osobistej i ptyn
dezynfekujacy) zapewniajace minimum 2 m odlegtosci od innych osob, w ktorym
bedzie mozna odizolowac osobe w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych.

Instruuje pracowmkow ze w przypadku wystapienia u nich mepok()J acych objawow
chorobowych nie powinni przychodzié¢ do pracy.

Instruuje pracownikéw, ze w przypadku wystapienia u pracownika niepokojacych
objawow chorobowych na terenie szkoly, kierownik natychmiast odsunie pracownika
od pracy i powiadomi organ prowadzacy. Wstrzymuje tez przyjmowanie do szkoty
kolejnych osob. Obszar, w ktérym poruszat sie pracownik, zostanie poddany
gruntownemu sprzataniu oraz dezynfekcji zgodnie z procedurami.

RODZICE/OPTEKUNOWIE PRAWNI:

. Zobowigzani sa do $cistego przestrzegania obowigzujacych w szkole procedur

postepowania ustanowionych na czas pandemii koronawirusa COVID-19.

Zobowiazani sg do przyprowadzania /posylania do szkoty dziecka zdrowego — bez
objawow chorobowych.
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Powinni mierzy¢ dziecku temperature przed przyprowadzaniem /postaniem do
szkoty.

Zobowigzani s3 do zakrywania ust i nosa indywidualna ostong, np. maseczka,
podczas drogi do szkoly i przebywania w budynku szkoty.

Rodzice/prawni opiekunowie zakrywaja usta i nos dziecku indywidualng ostona, np.
maseczka w drodze do szkoly i ze szkoly.

Bez zapowiedzi nie wchodza na teren szkoty, a jesli taka potrzeba zaistnieje
bezwzglednie dezynfekuja rece przed kazdorazowym wejsciem do szkoty,
korzystajac z ptynu do dezynfekeji rak.

Nie przyprowadzaja /nie posylaja do szkoly ucznia, jezeli w domu przebywa ktos na
kwarantannie Iub izolacji.

Maja obowigzek regularnego przypominania dziecku o podstawowych zasadach
higieny, podkreslania, ze powinno unikaé dotykania oczu, nosa i ust, czesto myé rece
woda z mydtem i nie podawac reki na przywitanie.

Powinni zwraca¢ uwage na odpowiedni sposob zastaniania przez dziecko twarzy
podczas kichania czy kastania.

10. Maja obowigzek stosowania podstawowych zasad higieny zalecanej w okresie

pandemii koronawirusa COVID-19.

NAUCZYCIELE:

(78]

. Ponosza odpowiedzialnos¢ za realizacje¢ zadan zwigzanych z zapewnieniem

bezpieczefistwa dzieciom/uczniom w czasie zaje¢ organizowanych przez szkote.

Zobowiazani s3 do Scistego przestrzegania procedur ustanowionych na czas pandemii
koronawirusa COVID-19.

Zobowiazani s3 do mierzenie sobie temperatury przed przybyciem do szkoty oraz
uczniom przed ich wejsciem do szkoty.

Zobowigzani s3 do zachowania migdzy sobg i pracownikiem obstugi dystansu
minimalnie 1 m.

Wyjasniaja dzieciom/uczniom, jakie zasady bezpieczenstwa obowigzuja w szkole
w zwigzku z pandemia koronawirusa i dlaczego zostaly wprowadzone.

Dbaja o to, by w sali, w ktorych odbywaja si¢ zajecia dla dzieci/uczniéw nie byto
przedmiotow i sprzetow, ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowaé.

Zobowigzani sg do wietrzenia sali lekcyjnej po kazdej lekcji.
Zobowigzani s3 do przestrzegania zasad czestego i regularnego mycia rak przez
dzieci/uczniow, szczegdlnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety.

Zobowiazani s3 do przestrzegania zasad, by dzieci /uczniowie spozywaty positki
w sali lekcyjnej, o ustalonych statych porach.

Zobowiazani s3 do przestrzegania zakazu organizowania wyj$¢ z dzieémi/uczniami
poza teren szkoly.
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9. Unikajg organizowania wigkszych skupisk dzieci/uczniow w jednym pomieszczeniu.

10. Maja obowiazek znajomosci 1 przestrzegania procedur postgpowania na wypadek
zakazenia.

11. W przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u dziecka/ucznia nauczyciel
natychmiast 1zoluje dziecko/ucznia w specjalnie wyznaczonym przez kierownika
pomieszczeniu, wyposazonym m.in. w srodki ochrony osobistej i ptyn
dezynfekujacy, znajdujacym si¢ minimum 2 m od innych osob. Nauczyciel bez .
zbednej zwloki zgtasza stwierdzenie objawow kierownikowi szkoly oraz powiadamia
rodzicéw dziecka w celu pilnego odebrania dziecka/ucznia ze szkoly, korzystajac ze
sciezki szybkiej komunikacji w rodzicami.

12. Maja obowigzek zwracania uwagi na bezpieczng zabawe i nauke dzieci/uczniow
w sali, oraz zachowanie pomiedzy nimi odleglosci ok.2 m.

13. Maja obowiazek ustalania wspolnie z dzie¢mi/uczniami zasad zgodnego
wspoldziatania rowiesnikéw w trakcie ich pobytu w szkole.

14. Nauczyciele i pracownicy obstugi podczas wykonywania swoich czynnosci na terenie
szkoty muszg zakrywac usta i nos.

UCZNIOWIE:

1. Zobowigzani sg do scislego przestrzegania procedur ustanowionych na czas pandemii
koronawirusa COVID-19.

2. Zobowigzani s3 do zachowania miedzy soba dystansu minimalnie 1 m.
3. Zobowiazani sg do przestrzegania zasad czestego i regularnego mycia rak, zakrywania

ust 1 nosa w czasie lekcji oraz przerw miedzylekcyjnych.

4. Zobowigzani sa do zglaszania wszelkich objawdéw chorobowych do wychowawcy klasy
lub innego nauczyciela.

5. Wypelniaja przed wejsciem do szkoty kwestionariusz informujacy o kontaktach
z osobami zakazonymi, wyjazdach poza miejsce zamieszkania.

Sposob prezentacji procedury:

1. Zapoznanie rodzicéw/opiekunow z obowigzujgcg w szkole procedurg poprzez
przekazanie jej tresci z wykorzystaniem srodkéw zdalnej komunikacji.

2. Zapoznanie wszystkich pracownikow szkoty z trescia procedury.
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PROCEDURA BHP W TRAKCIE

PANDEMII KORONAWIRUSA COVID-19

dia pracownikéw Szkoly Polskiej przy Konsulacie Generalnym RP w Nowym Jorku.

Cel procedury:

Celem niniejszej procedury jest ustalenie sposobu postepowania dla zapewnienia bezpieczenstwa
i higieny pracy pracownikow $wiadczacych prace w normalnym trybie w trakcie pandemii
koronawirusa COVID-19 na terenie szkoly.

Zakres procedury:

Niniejsza procedura dotyczy wszystkich pracownikéw szkoty $wiadczacych prace na terenie
szkoly w trakcie trwania pandemii koronawirusa COVID-19.

Odpowiedzialnos¢:

1. Odpowiedzialnym za wdrozenie procedury i zapoznanie z nig pracownikéw jest kierownik
szkoty.

2. Pracownicy zostaja zapoznani z procedurg poprzez poczte e-mailowa oraz przez wywieszenie
procedury w widocznym miejscu (pokdj nauczycielski).

3. Pracownicy wykonujacy prace na terenie placowki w trakcie trwania pandemii odpowiedzialni

sg za przestrzeganie zasad BHP, zgodnie z niniejsza procedurs, a takze za bezpieczenstwo i
higieng powierzonych im sprzetow i narzedzi.

Ogélne zasady postepowania pracownikéw na terenie placowki:

1

Kierownik szkolty wyznacza pracownikow, ktoérzy w trakcie pandemii $wiadcza prace w
normalnym trybie — tj. na terenie budynku szkoty.

Pracownicy przychodza do pracy w wyznaczone godziny, zgodnie z przygotowanym
grafikiem.

Pracownicy z objawami choroby, takimi jak podwyzszona temperatura, dusznosci itp., nie sa
wpuszczani na teren szkoly.

Pracownicy pracujacy danego dnia ze sobg zachowuja odstep minimum 1,5 m od siebie.
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5. Na teren szkoty nie s3 wpuszczane osoby, ktore nie maja uzasadnionego powodu przebywania

na terenie szkoty, dotyczy to rowniez rodzicow i nauczycieli $wiadczacych prace zdalna,
zgodnie z poleceniem kierownika, a zwlaszcza 0sob z objawami choroby.

W  pomieszczeniu  socjalnym/gospodarczym  (pokd] nauczycielski, miejsce pracy
obshugi) moze przebywac¢ maksymalnie .

Szcezegolowe zasady zachowania higieny przez pracownikéw w miejscu pracy:

Lazienki i korytarz szkoly wyposazone sa w $rodki do dezynfekcji rak na bazie alkoholu
(minimum 60%).

Przed przystgpieniem do pracy oraz po zakonczeniu pracy pracownicy zobowigzani sg do
umycia rak.

Mycie ragk powinno trwa¢ minimum 30 sekund i odbywaé si¢ na zasadach szczegotowo
opisanych w instrukcji mycia rak dotgczonej.w zatgczniku nr 1.

Instrukcja mycia rak wywieszona jest w widocznym miejscu w tazienkach.

Szczegolowe zasady dezynfekeji sprzetow:

Wszystkie sprzety sprzatajace oraz narzedzia po zakonczeniu pracy muszg zostaé
zdezynfekowane zgodnie ze szczegolnymi wytycznymi zawartymi w instrukcji dezynfekcji
sprzetu — zatacznik nr 2 do niniejszej procedury.

Pracownicy = unikajg = nieuzasadnionego  korzystania ze  sprzetu  bedacego
na wyposazeniu szkoty.

Dezynfekcja sprzetéw stuzacych do pracy odbywa si¢ z zastosowaniem $rodka do dezynfekcji
na bazie alkoholu (zawartos¢ minimum 60%), dostepnego w pomieszczeniu srodkow
chemicznych.

Celem dezynfekcji sprzgtow jest zapobieganie zakazeniu drogg kontaktowa
oraz zminimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania si¢ zakazen.

Sposob postepowania na wypadek zauwazenia objawow choroby:

1.

2.

Pracownik, ktéry zauwazyl u siebie objawy choroby takie jak: podwyzszona temperatura,
dusznosci, kaszel, ostabienie organizmu, katar, niezwlocznie powiadamia droga telefoniczna
kierownika i nie przychodzi tego dnia do pracy. Kierownik informuje go nastepnie o dalszym
postegpowaniul,

W przypadku potwierdzenia choroby jednego z pracownikéw kierownik powiadamia
pozostatych pracownikow, ktorzy mieli kontakt z chorym.
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3. Pracownik, ktéry mial kontakt z osobg chorg niezwlocznie powiadamia o tym fakcie
kierownika i1 nie przychodzi tego dnia do pracy. Kierownik informuje go o dalszym
postepowaniu.

4. Pracownik, ktory zauwazy! objawy choroby u wspélpracownika lub innej osoby
przebywajacej na terenie szkoly niezwlocznie powiadamia o tym fakcie kierownika.
Kierownika kontaktuje si¢ z pracownikiem w celu potwierdzenia wystgpienia danej sytuacji.

Sposdb prezentacji procedury:
1. Zapoznanie rodzicow/opiekunow z obowiazujaca w szkole procedurg poprzez przekazanie jej
tresci z wykorzystaniem §rodkéw zdalnej komunikacji.

2. Zapoznanie wszystkich pracownikow szkoly z trescia procedury.

Zalgczniki:
Do niniejszej procedury dotaczone sa nastepujgce zatgczniki:

1. Zatacznik nr 1 — instrukcja mycia rak

2. Zatacznik nr 2 — instrukcja dezynfekcji sprzetow.
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Zatacznik nr 1
INSTRUKCJA MYCIA RAK
1. Na zwilzone rece natozy¢ porcje mydta w ilosci, ktdra starczy na pokrycie obu dioni.
2. Pocierac rece o siebie wewnetrznymi powierzchniami dloni.

3. Pociera¢ wewngtrzng strong prawej dfoni o zewnetrzng strone lewej dtoni. Czynnosé powtorzyc,
Zmieniajac rece.

= Przepleéé migdzy sobg palce obu dloni i pocieraé wewnetrznymi stronami reka o reke.
5. Sples¢ ze soba zagiete palce obu dioni i pocieraé palcami o siebie.

6. Pociera¢ okreznymi ruchami prawa zamknieta donig o lewy kciuk. Czynnos¢ powtdrzyé,
Zmieniajac rece.

7. Pociera¢ palcami prawej dioni okreznym ruchem wewnetrznym strone lewej dtoni. Czynnosé
powtorzy¢, zmieniajac rece.

8. Umy¢ nadgarstki obu doni.
9. Sphukacé rece woda.

10. Wytrze¢ dionie jednorazowym recznikiem.
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Zalacznik nr 2
INSTRUKCJA DEZYNFEKCJI SPRZETOW I POWIERZCHNI

1. Dezynfekeji podlegaja wszystkie sprzety i narzedzia, ktére byly uzywane przez pracownika w
trakcie pracy, a takze powierzchnie, takie jak biurka, stoly, klamki itp., z ktérych pracownik
korzystal danego dnia pracy.

2. Pracownik przystepuje do dezynfekcji w gumowych rekawiczkach ochronnych.

3. Dezynfekcja odbywa si¢ poprzez doktadne spryskanie sprzetu lub powierzchni ptynem do
dezynfekcji o minimalnej zawartosci alkoholu 60%.

4. Ptyny dezynfekujace dostepne sa dla pracownikow w szafie ze $rodkami higienicznymi. Dostep
maja pracownicy obshugi. Za uzupetnienie zapaséw odpowiedzialny jest kierownik szkoty.

5. Po zdezynfekowaniu, sprzety i narzedzia musza zosta¢ odtozone na swoje miejsce.

6. Po zakonczonej dezynfekeji pracownik zdejmuje i wyrzuca do kosza na $mieci rekawiczki
jednorazowe.




1.
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4
wawe  PROCEDURA KOMUNIKOWANIA NA
DRODZE NAUCZYCIEL-KIEROWNIK, NAUCZYCIEL-
RODZIC NA CZAS PANDEMII

obowigzujaca w Szkole Polskiej przy Konsulacie Generalnym RP w Nowym Jorku
Podstawa prawna:

— rozporzgdzenie MEN z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlowych rozwigzan
w okresie czasowego ogramiczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 poz. 493 ze zm.).

Cel procedury:

Zapewnienie zdrowia i bezpieczefistwa dzieciom/uczniom oraz pracownikom na terenie szkoly w
zwigzku z istniejgcym zagrozeniem COVID-19

Zakres obowi:;zywaﬁia procedury:

Procedura dotyczy szybkiej $ciezki komunikowania si¢ nauczyciela z kierownikiem, nauczyciela
z rodzicem i rodzicoéw z nauczycielem w okresie pandemii COVID-19

Uczestnicy postepowania:
Zakres odpowiedzialnosci: kierownik, nauczyciele, rodzice dzieci/uczniéw.

By zorganizowa¢ bezpieczne $rodowisko potrzebna jest otwarta komunikacja. Sprawna
komunikacja z rodzicami w czasie pandemii pomoze szybko zadziataé w sytuacji zagrozenia
zdrowia. Najszybsza formg komunikacji nauczyciela z rodzicem i rodzica z nauczycielem i
kierownikiem w okresie pandemii koronawirusa COVID-19 sg kontakt telefoniczny lub poczta
elektroniczna.

Rodzice zobowigzani s3 do przekazania aktualnych numerdw telefonow, adreséw zamieszkania i
adresow e-mailowych, by moc si¢ z nimi skontaktowaé w sytuacji koniecznej, tj. stwierdzenia
objawow chorobowych u ich dziecka.
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2. Nauczyciele ustalaja z rodzicami, ktory z numerdw telefondéw bedzie shuzy¢ szybkiej komunikacji
z nimi w razie potrzeby.

3. Kierownik informuje rodzicow o sposobie szybkiego powiadomienia kierownika szkoly o
zaistniatej w zwiazku z epidemia sytuacji — poprzez email nowyjork@orpeg.pl

4. Nauczyciele udostepniaja kierownikowi szkoly dane o numerach telefonéw dotyczacych szybkie;
komunikacji w formie zestawienia.




-

Zatacznik nr 7 do Zarzadzenia nr 6/2020/2021

“maens  Procedura odbierania uczniéw ze szkoly w czasie
epidemii COVID-19

obowiazujaca w Szkole Polskiej przy Konsulacie Generalnym RP w Nowym Jorku

Podstawa prawna:

— rozporzqdzenie MEN z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegblowych rozwigzan
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 poz. 493 ze zm. ).

Cel procedury:

Zapewnienie bezpiecznego sposobu przyprowadzania i odbierania uczniéw ze szkoly w
zwigzku z istniejacym zagrozeniem COVID-19

Zakres obowigzywania procedury:

Procedura dotyczy okreslenia bezpiecznych sposobéw przyprowadzania uczniéw na zajecia
oraz odbierania ich po skonczonych lekcjach w okresie trwania pandemii COVID-19

Uczestnicy postepowania:

Zakres odpowiedzialnosci: kierownik, nauczyciele, rodzice dzieci/ucznidw.

1. Odpowiedzialno$¢ za zdrowie i bezpieczenstwo dzieci uczeszczajacych do szkoly w
czasie epidemii COVID-19 ponoszg zaréwno rodzice jak 1 nauczyciele.

2. Rodzice zobowiazani sa przyprowadzac do szkoly tylko dzieci zdrowe.

3. Rodzice dziecka z objawami chorobowymi powinni skonsultowac si¢ z lekarzem.
Dziecko, ktore nie spelnia kryteriow przypadku podejrzanego o zachorowanie na
koronawirusa powinno byé leczone w warunkach ambulatoryjnych w ramach
podstawowej opieki zdrowotnej. Rodzice beda mogli przyprowadzi¢ je do szkoly, jesli
lekarza potwierdzi zakonczenie leczema.

4. W przypadku zaobserwowania u dziecka objawow choroby COVID-19 wywolywane;
przez koronawirusa, rodzice obowigzkowo pozostawiaja dziecko w domu, natychmiast
powiadamiaja stacje covid-center i postepujg zgodnie z jej zaleceniami.

5. Nie nalezy przyprowadza¢ dziecka do szkoly, jezeli w domu przebywa kio$ na
kwarantannie lub w izolacji. Woéwcezas wszyscy domownicy musza liozostac’ w domu
oraz stosowacé sie do zalecen stuzb sanitarnych 1 lekarza.

6. Za przestrzeganie zasad bezpieczenstwa w drodze do 1 ze szkoly odpowiadajg rodzice.
Rodzic musi zapewni¢ mu indywidualng ostone ust i nosa w drodze do 1 ze szkoly.

7. Osoby przyprowadzajace i odbierajace dziecko ze szkoly muszg by¢ zdrowe oraz
powinny zabezpieczy¢ sie w $rodki ochrony osobistej (maseczki, rgkawice).

8. Osoby przyprowadzajace i odbierajace dziecko ze szkoly zobowigzane sg przed
wejéciem do budynku szkoly zdezynfekowaé rgce plynem do dezynfekeji
umieszczonym przy wejsciu.
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10.

13

12

13.
14.

L5,

16.

17.

18.

19,

20.

21

22

Dyzurujacy nauczyciel monitoruje obowigzkowa dezynfekcje rak przy wejsciu do
szkoly 1 wskazuje wchodzacym obszar, w ktérym moga przebywac.

Dziecko w czasie epidemii powinna przyprowadzac i odbieraé ze szkoly stale jedna
1 zawsze ta sama osoba, wskazana przez rodzicow.

Osoby upowaznione do odbioru dziecka ze szkoly powinny przestrzegaé na jej terenie
ustalonych rtegul przemieszczania sie oraz obowiazku stosowania $rodkow
profilaktycznych. Zobowigzane sg stosowac sie do nakazu zastaniania ust i nosa oraz
przestrzegania zalecenia utrzymania dystansu i zachowania ostroznosci w kontaktach
bezposrednich z pracownikami szkoly, uczniami i innymi rodzicami. Zasada
zachowania dystansu spolecznego i obowigzek zakrywania ust i nosa dotyczy takze
starszego rodzenstwa upowaznionego do odbioru dziecka ze szkoly. Za ewentualne
wykroczenia dzieci, konsekwencje poniosa rodzice.

Osoby przyprowadzajace 1 odbierajace dzieci do szkoly powinny unikaé skupiania sie
w grupy 1 zapobiegal tworzeniu skupisk przez dzeci.

Zabronione jest pozostawianie dzieci bez opieki przed budynkiem szkoly.

Rodzice lub osoby przez nich upowaznione powinni przyprowadzi¢ dziecko do szkoly
przed wyznaczonym czasem rozpoczecia zajeé.

Osoby przyprowadzajace dziecko do szkoly przekazuja je osobiscie pod opieke
dyzurujgcego nauczyciela, bez wchodzenia z dzieckiem na teren szkoly.

Za przestrzeganie zasad bezpieczefistwa w czasie przejmowania opieki nad dzieémi
oraz przekazywania ich pod opieke rodzicéw odpowiada nauczyciel dyzurujacy.

W celu zapewnienia bezpiecznvch i higienicznych warunkéw pobytu w szkole
wszystkim uczniom, nauczyciel moze odmoéwié przejecia opieki nad dzieckiem,
u ktérego widoczne sa objawy infekgji.

Kierownik szkoly moze, za zgoda rodzicow, wprowadzi¢ obowiazek mierzenia
dzieciom temperatury. PodwyZszona temperatura upowaznia szkote do powiadomienia
rodzicow o koniecznosci odebrania dziecka ze szkoly.

Czynnosci zwigzane z przyprowadzeniem i odbieraniem dziecka ze szkoly powinny byé
wykonywane sprawnie i szybko. Przebywanie 0séb trzecich w szkole powinno by¢
ograniczone do niezbednego minimum.

Wszystkie osoby wchodzace do szkoly nie powinny przekraczaé obowigzujgcych stref
przebywania

. Rodzice lub inne osoby uprawnione do odbioru dziecka ze szkoly zobowigzane s3

wewnatrz budynku zakrywac usta i nos oraz zachowac¢ dystans spoleczny w odniesieniu
do pracownikéw szkoly, zgodnie w aktualnymi wytycznymi epidemiologicznymi.

W przypadku koniecznosci udania sie do sekretariatu szkoty moze w nim przebywaé
tylko jedna osoba poza pracownikiem; pozostali rodzice oczekuja na zewnatrz z
zachowaniem bezpiecznej odleglo$ci miedzy sobg. Pracownik sekretariatu przy
kontaktach z takimi osobami zachowuje takze dodatkowe $rodki ostroznosci.

- Osoby odbierajace dziecko ze szkoly zobowigzane sg opuscié jej teren niezwlocznie po

przejeciu opieki nad dzieckiem.




